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DECRETO N° 2.042 DE 14 DE SETEMBRO DE 2.017

Designa membros do Conselho de Regulacdo e Controle
Social e da outras providencias.

EDSON RODRIGO DE OLIVEIRA CUNHA, Prefeito Municipal da Estancia Hidromineral de
Monte Alegre do Sul, usando de suas atribuicdes legais e, considerando o disposto na Lei Orgénica
do municipio, bem como;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o controle dos bens patrimoniais do
Municipio ou de terceiros, sob sua guarda, mediante procedimentos a serem adotados por
Unidades, Orgdos, Departamentos, Setores e por todos os servidores publicos ligados a essa
municipalidade;

CONSIDERANDO a necessidade de registrar os bens no sistema de Patrimbnio em
consonancia com as disposi¢oes da Lei n.° 4.320/64, da Portaria n.° 448/2002 da Secretaria do
Tesouro Nacional e das Normas Brasileiras de Contabilidade aplicada ao setor Publico,
DECRETA:

Art. 1°. Este Decreto estabelece normas para o controle e a atualizagdo do inventario de bens
publicos moveis, visando o atendimento as novas regras do Manual de Contabilidade aplicada ao
setor Publico — MCASP, tais como o ajuste na data do corte, a reavaliacdo, a reducdo a valor
recuperavel, o custo subsequente e as depreciagdes, assim como as rotinas essenciais de controle do
setor responsavel pelo patriménio do Municipio.

CAPITULO I
Dos Conceitos

Art. 2°. Para fins deste Decreto, considera-se:

| - Material permanente: aquele que, em razdo de seu uso corrente, ndo perde a sua identidade
fisica, e/ou tem uma durabilidade superior a dois anos.

I1- Material de Consumo: € aquele que, em razdo de seu uso corrente, normalmente perde sua
identidade fisica e/ou tem sua utilizagdo limitada a 02 (dois) anos, sendo sua aquisi¢do realizada em
despesa de custeio e ndo possuindo controle ap6s sua distribuicao.

Il — Exaustdo: corresponde a perda do valor, decorrente da sua exploracdo, de direitos cujo objeto
seja recurso mineral ou florestal, ou bem aplicado nessa exploracéo;

IV — Amortizacdo: é a reducdo do valor aplicado na aquisicdo de direitos de propriedade e
quaisquer outros, inclusive ativos intangiveis, com existéncia ou exercicio de duragdo limitada, ou
cujo objeto seja bem de utilizacdo limitada por prazo legal ou contratual;

V - Valor recuperavel: € o preco liquido de venda de um ativo, resultante da operacdo de
subtracdo do custo para a alienacéo desse ativo do seu valor de venda, ou o valor que a entidade do
setor publico espera recuperar pelo uso futuro desse ativo nas suas operac@es, estimado com base
nos fluxos de caixa ou potencial de servicos futuros trazidos a valor presente por meio de taxa de
desconto (valor em uso), o que for maior;

VI - Valor liquido contabil: é o valor pelo qual um ativo é contabilizado ap6s a deducdo de
qualquer depreciacdo acumulada e das perdas acumuladas por reducéo ao valor recuperavel;

VII - Classe de ativo imobilizado: representa um agrupamento de ativos de natureza ou funcéo
similares nas operacdes da entidade, que é evidenciado como um Unico item para fins de
divulgacdo nas demonstracdes contabeis;

VIIl - Custo do ativo: é o montante gasto ou o valor necessario para adquirir um ativo,
considerado na data da sua aquisicdo ou construcao;

IX - Valor justo: é o valor pelo qual um ativo poderia ser negociado ou um passivo poderia ser
liquidado em uma transagdo, na qual ndo haja favorecidos e as partes estejam informadas e
dispostas a transacionar;

X - Valor depreciavel: é o custo de um ativo, ou outra base que substitua o custo, menos o seu
valor residual;
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XI - Valor residual de um ativo: é o valor estimado que a entidade obteria com a venda do ativo,
caso esse ja tivesse a idade, a condicdo e o tempo de uso esperados para o fim de sua vida util. O
calculo do valor residual é feito por estimativa, sendo seu valor determinado antes do inicio da
depreciacao.

XII - Vida util: € o periodo durante o qual a entidade espera utilizar o ativo, ou nimero de unidade

de produgéo ou de unidades semelhantes que a entidade espera obter pela utilizacdo do ativo.

§1°. Para fins de identificacdo de um bem como material permanente, conforme definido no
inciso | deste artigo, serdo adotados, na classificacdo da despesa, 0s seguintes parametros
excludentes, tomados em conjunto:

a) Durabilidade: quando o material, em seu uso normal, perde ou tem reduzida as suas
condicdes de funcionamento, no prazo maximo de dois anos;

b) Fragilidade: quando a estrutura do material esteja sujeita a modificacdo, por ser
quebradico ou deformavel, caracterizando-se pela irrecuperabilidade e/ou pela perda de sua
identidade;

c) Perecibilidade: quando o material esta sujeito a modificagGes (quimicas ou fisicas) ou,
com o transcurso do tempo, deteriora-se ou perde sua caracteristica normal de uso;

d) Incorporabilidade: quando o material € incorporado a outro bem, ndo podendo ser
retirado sem prejuizo das caracteristicas do principal; e

e) Transformabilidade: quando o material é adquirido para fim de transformacao.

§2°, Caso 0 bem ndo apresente uma ou mais das caracteristicas elencadas no 81° deste
artigo, sera considerado material de consumo, conforme definido no inciso Il deste mesmo artigo.

CAPITULO 1l
Do Inventario

Art. 3°. O Inventério de bens patrimoniais é o procedimento administrativo de arrolamento fisico e
financeiro de todos o0s bens existentes na Entidade.

Art. 4°. O inventéario mencionado no art. 3° sera realizado anual por uma Comissao de Inventario,
composta por, no minimo, 3 (trés) servidores. Sendo um deles designado como presidente e terd a
funcdo de organizacéo e coordenagdo dos trabalhos.

§1°. A Comissdo de Inventario mencionada no caput deste artigo sera designada por meio
de Portaria ou de Decreto elaborado pelo Chefe do Poder Executivo Municipal.

§2°. Se houver necessidade em funcdo do cronograma de trabalho ou da quantidade de
bens, a comissdo citada no caput deste artigo poderd convocar estagiarios e outros servidores
municipais de qualquer area ou um funcgao para auxiliar a Comissdo de Inventario na localizacéo e
na identificacdo dos bens, sempre sob a supervisdo do Presidente da Comisséo.

Art. 5°. O Inventario Geral tem como objetivo atualizar as informacGes sobre:
| - Localizacao do bem;
Il - Estado de conservacdo do bem, que pode ser classificado como:
a) Novo;
b) Otimo;
c) Bom;
d) Médio;
e) Regular;
f) Ruim;
g) Péssimo;
h) Ineficiente;
i) Inexistente;
Il — Responsével pelo bem;
IV — Classifica¢do contébil do bem de acordo com o Plano de contas aplicado ao Setor Publico —
PCASP;
V — Valor justo de mercado do bem.
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Art. 6°. Durante o periodo de levantamento fisico de atualizacdo do Inventéario, fica proibida a
movimentagdo de bens sem prévia autorizagdo do Chefe do Poder Executivo Municipal.

Art. 7°. Ao final do Inventario, a comissao inventariante deve elaborar relatorio final com as
principais informagdes que possibilitem o ajuste do saldo patrimonial com o saldo contabil, tais
como:

| - bens ndo localizados;

Il - bens inserviveis;

I11 - bens sem placa de identificag&o;

IV - bens com classificagdo contabil incorreta.

CAPITULO Il
Da avaliacdo, da reavaliacdo e da reducdo a valor recuperavel

Art. 8% A avaliagdo inicial deve ser realizada com o objetivo de obter os valores dos bens
adquiridos antes da data do corte e de atualiza-los para os valores justos de mercado na data dessa
avaliagdo.

§1°. Entende-se como data do corte a data definida pela Entidade para separar 0s bens que
serdo objetos de ajuste em seu valor contabil e os bens que poderdo ser depreciados diretamente,
sem passar por um procedimento de ajuste.

§2°. A avaliacdo inicial sera realizada uma Unica vez, individualmente para cada um dos
bens adquiridos em exercicios anteriores a data do corte, sendo contabilizada na conta de resultado
denominada “Ajustes decorrentes de incorporagdo/desincorporagdo de obrigagdes patrimoniais”™.

Art. 9°. As reavaliagOes dos bens serdo realizadas a cada 4 (quatro) anos, contados a partir da data
de corte, tal como definida no 81° do art. 8°.

Art. 10. Quando um item do ativo for reavaliado, toda a classe desse ativo também devera ser
reavaliada, exceto nos casos de reavaliacdo extraordinaria e individual de um determinado item.

Art. 11. Quando um item do ativo imobilizado for reavaliado, a depreciacdo acumulada na data da
reavaliacdo deve ser eliminada contra o valor contabil bruto do ativo, atualizando-se o seu valor
liquido pelo seu valor reavaliado.

Art. 12. As avaliagdes e reavaliagdes dos bens serdo feitas com base em laudo técnico emitido pela
comissdo especifica prevista no art. 4° deste Decreto.

Paragrafo Unico. Quando se tratar de bens com caracteristicas que demandem
conhecimentos especificos para sua avaliagdo ou reavaliacdo, podera ser contratada pessoa fisica
ou juridica especializada para a realizacdo desse procedimento.

Art. 13. Para a realizacéo de avaliagdo e reavaliacdo de bens, deverd ser utilizado o método de fator
de reavaliacdo.
§1°. O método de fator de reavaliacdo consiste na aplicacdo da seguinte formula:

Fator de reavaliacéo

VUT - VUU
V=IOV P e — )X EC X FO
VUT

§2°. A forma de aplicacdo e os critérios para utilizacdo da formula descrita no 81° deste
artigo estdo previstas no ANEXO | deste Decreto.

Art. 14. A formula de célculo do valor justo aplicada pelo fator de reavaliacdo, descrito no §1° do
art. 13, terd como base de célculo o valor atual de um bem que possua iguais caracteristicas ou que
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a ele se assemelhe no atendimento de suas fungdes para a gerac¢do do beneficio econdmico para o
Ente.

Art. 15. O valor de mercado dos veiculos terda como base o valor médio de mercado expresso pela
tabela FIPE (tabela de referéncia da Fundacdo Instituto de Pesquisas Econdmicas), e na
impossibilidade de localiza-lo, cabera a comissdo de inventério avalia-lo.

Paragrafo Gnico. A comissdo de inventario podera solicitar participacdo de vendedores de
automoveis, mecanicos e outros profissionais competentes para a funcdo, a fim de obter
informacdes precisas e atualizadas.

Art. 16. O procedimento de reducdo ao valor recuperavel consiste na perda dos futuros beneficios
econdmicos ou do potencial de servigos de um ativo, além da sua depreciag&o.

81°. Considera-se que um ativo sofreu perda por irrecuperabilidade quando esse ndo for
mais capaz de prover a Entidade com potencial de servicos, por apresentar pouca ou nenhuma
contribuigdo para que ela atinja seus objetivos.

§2°. Sempre que necessario, a entidade deve fazer o teste de imparidade.

83°. Se a entidade, ao fazer o teste de imparidade mencionado no 82° deste artigo, verificar
que o resultado do valor de venda do ativo menos o custo para a sua alienagdo é menor que o valor
contabil desse ativo (valor recuperavel), o valor contabil desse bem devera sofrer uma reducao.

CAPITULO IV
Depreciagéo de Bens

Art. 17. A Depreciacédo ¢ a alocacdo sistematica do valor depreciavel de um ativo ao longo de sua
vida util, devendo ser aplicada na forma descrita neste capitulo.

Paragrafo Gnico. A depreciacdo de um bem deve ser iniciada quando esse estiver em
condicdo de uso e deve cessar ao término do periodo de vida util do bem e desde que o seu valor
contabil seja igual ao seu valor residual.

Art. 18. A vida util e o valor residual dos bens novos, que deverao ser considerados no registro da
depreciacdo, serdo definidos de acordo com o anexo Il ou alterados, quando necessarios, pela
comissao de inventario conforme Art. 4.

Art. 19. O método de depreciacdo adotado deve refletir o padrdo de beneficios econémicos futuros
ou o potencial de servicos a serem consumidos pela entidade.

Paragrafo Gnico. Na apuracdo e no registro da depreciacgdo, a entidade podera utilizar, para
cada bem, individualmente, ou para o conjunto de bens pertencentes a uma mesma classe contabil,
mais de um dos seguintes métodos de depreciagéo:
| — método linear ou cotas constantes;

Il — método dos saldos decrescentes;
Il — método das unidades produzidas;
IV — método da taxa constante (reducao dos saldos).

Art. 20. Laudo técnico elaborado pela comisséo de inventéario, definida no artigo 4° deste Decreto,
determinara a vida util e o valor residual dos bens avaliados e reavaliados.

Art. 21. Os terrenos e 0s bens de natureza cultural ndo serdo objeto de depreciagéo.

CAPITULO V
Do controle patrimonial

Art. 22. Deve ser reconhecido como Ativo Imobilizado o item tangivel ou intangivel que seja
mantido para o
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uso na producdo ou no fornecimento de bens ou de servicos, ou para fins administrativos, inclusive
os decorrentes de operagOes que transfiram para a entidade os beneficios, os riscos e o controle
desses bens, assim como 0s gastos adicionais ou complementares e os custos subsequentes.

Art. 23. O ingresso (tombamento) dos bens patrimoniais pode correr mediante:
| - Aquisicéo;

Il - Comodato;

Il - Cessao;

IV - Doagéo;

V — Permuta;

VI - Producéo propria;

VII - Semoventes (reproducédo propria);

VIl — Encampagéo.

Art. 24. O ingresso provisorio ou definitivo de bens permanentes na entidade deve ser registrado
em sistema patrimonial informatizado.

81° Os bens permanentes que ingressarem na entidade devem ser controlados com um
namero patrimonial sequencial e devidamente emplaquetados.

§2°. O emplaquetamento serd realizado pelo setor competente ou pela comissdo descrita no
artigo 4° deste decreto.

83° Na impossibilidade de emplaguetamento do bem, em fun¢do do seu tamanho ou de
suas caracteristicas, o controle sera ser feito somente pela relacéo de carga patrimonial.

84° Para fins do disposto no 8§3° deste artigo, considera-se como relacdo de carga
patrimonial o instrumento administrativo de atribuicdo de responsabilidade pela guarda,
conservagédo e uso dos bens permanentes ao seu consignatério.

CAPITULO VI
Da responsabilidade

Art. 25. Apos o cadastro e o emplaquetamento do bem, o setor de patriménio providenciara a
emissdo do Termo de responsabilidade, em formulario padréo.

Art. 26. O Termo de responsabilidade devera ser assinado pelo responsavel da unidade
administrativa de menor nivel a qual o bem sera incorporado.

Art. 27. Séo deveres do responsavel pelo bem patrimonial que esteja sob sua guarda:

I - Assinar o termo de responsabilidade;

Il - Zelar pela guarda, seguranca e conservacgao do bem;

I11- Manter em bom estado a plaqueta de identificagdo do bem;

IV- Comunicar o setor de patrimdnio em caso de extravio da plaqueta de identificagdo, caso o bem
esteja em situacdo ociosa ou obsoleta;

V- Comunicar o setor de patrimdnio sobre a necessidade de movimentacdo do bem, mediante
solicitagdo registrada em termo de transferéncia.

CAPITULO VII
Do Tombamento, Registro e Controle de Bens Moveis

Art. 28. Todo bem - equipamento, material permanente e bens culturais - adquirido pela Prefeitura,
por qualquer Unidade/Subunidade, ou recebido mediante doagdo - deve dar entrada no Setor
Patrimonio da Prefeitura, para efeito de tombamento e demais registros.

Art. 29. As aquisicbes de equipamentos e materiais permanentes ou bens culturais efetuadas
diretamente pelas Unidades Gestoras Descentralizadas devem obedecer aos seguintes
procedimentos:
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| - O bem deve ser entregue no local determinado na Nota de Empenho;

Il - O servidor responsavel pelo recebimento do bem deveré conferir e assinar a nota fiscal. Em
seguida, remete a documentacédo e/ou processo a contabilidade, para pagamento, com copia ao
SETOR DE PATRIMONIO.

Il - A Contabilidade viabiliza o pagamento;

IV - O SETOR DE PATRIMONIO procede a classificagdo contébil, tombamento do material,
efetua o emplaquetamento no bem e realiza a emissdo do Termo de responsabilidade.

V - A autorizacdo para o uso do bem somente pode ocorrer ap6s o devido tombamento e
classificacio da nota fiscal pelo SETOR DE PATRIMONIO;

VI - As Unidades Gestoras obrigam-se a enviar mensalmente ao patriménio relatério das
aquisicdes para conferéncia.

§1°. O SETOR DE PATRIMONIO deve encaminhar & Contabilidade, mensalmente, o
Relatério de Bens adquiridos pelas Unidades, para fins de compatibilizacdo das aquisi¢des
patrimoniais com os respectivos registros contabeis.

§2°. Quando se tratar de material de grande porte, em grande quantidade ou que necessite
de montagem, a Unidade Gestora deve comunicar ao patrimonio a localizacéo e o responsavel pelo
material.

Art. 30. Para todo bem mével produzido na Prefeitura devera ser emitido, pela unidade fabricante,
o0 detalhamento do bem conforme Guia de Producéo Propria

Art. 31. Concluida a produgdo de cada bem moével, a unidade fabricante encaminha a
documentacio concernente a0 SETOR DE PATRIMONIO, para que se proceda ao tombamento,
registro, classificacdo contabil e emissdo do Termo de Responsabilidade Patrimonial, antes de sua
distribuigdo ao usuario.

Paragrafo Unico. A inobservancia do disposto no caput deste artigo implica a
responsabilizacdo do servidor que lhe der causa.

Art. 32. Quando se tratar de obra de arte criada no &mbito da Prefeitura e que venha a integrar seu
acervo cultural, a unidade produtora encaminha a documentacdo concernente ao SETOR DE
PATRIMONIO, para que se proceda a tombamento, registro, classificacdo contébil e emissdo do
Termo de Responsabilidade Patrimonial, antes de sua distribui¢do ao local de destino.

CAPITULO VIII
Da Doacéo

Art. 33. Antes de dar inicio ao processo de doacdo de bens moveis a Prefeitura, a unidade gestora
interessada devera dirigir-se ao SETOR DE PATRIMONIO, que a instruird quanto aos
procedimentos adequados.

Art. 34. Todos os documentos relativos a doacdo deverdo ser encaminhados ao SETOR DE
PATRIMONIO, os quais compordo o processo de doagdo a Prefeitura, incorporando o bem ao
acervo patrimonial da Prefeitura.

Art. 35. O processo de doagdo de bens a Prefeitura, por pessoas fisicas ou juridicas, estard concluso
somente apo6s o aceite oficial, mediante a assinatura do Termo de Doagdo/Cessdo, e a sequéncia de
procedimentos de incorporagdo patrimonial.

§1°. No Termo de Doac&o devera constar, obrigatoriamente: a identificacdo e assinatura do
doador, a especificacdo, quantidade dos bens e respectivos valores.

§2°. No caso de doacdo de bens moveis por fundacdo de apoio ou entidade assemelhada, o
Termo de Doagdo somente podera ser assinado apds o cumprimento das seguintes exigéncias:
| - Que a entidade de apoio indique a localizag¢éo precisa do bem e 0 nome do responsavel por sua
guarda e manutencao;
Il - Que a entidade de apoio apresente documento comprobat6rio da entrega do bem ao servidor da
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Prefeitura;

I - Que o bem esteja devidamente tombado pelo SETOR DE PATRIMONIO e atribuido a
respectiva responsabilidade patrimonial;

IV - Que o0 Termo de Doacdo seja entregue a Prefeitura no prazo maximo de 30 dias, apés a
emisséo da nota fiscal, respeitados os prazos contratuais.

Art. 36. Os bens doados deverdo dar entrada na Prefeitura por intermédio exclusivo do SETOR DE
PATRIMONIO, onde serdo tombados, e, apés a assinatura do respectivo Termo de
Responsabilidade Patrimonial, serdo distribuidos as unidades gestoras interessadas.

Paragrafo unico. Quando, em razdo de seu volume, tamanho ou peso, ou por necessidade
exclusiva de trabalho, os bens doados tiverem de ser recebidos diretamente na unidade gestora ou
local onde ser&o expostos, 0 SETOR DE PATRIMONIO devera ser previamente comunicado, para
o fim de efetuar o respectivo tombamento in loco.

Art. 37. O descumprimento do disposto neste capitulo, quando ocasionar descontrole, imprecisdo
de caracteristicas ou de quantidades e extravio de carga doada, implicara a responsabilizagdo pela
prestacdo de contas por parte do interessado na unidade gestora que intermediou o processo de
doacéo.

CAPITULO IX
Termo de Responsabilidade

Art. 38. Qualquer servidor pode ser indicado pelo gestor da Unidade ou Subunidade e designado,
conforme o caso e devidamente justificado, como responsavel direto por bens moveis da Prefeitura,
mediante a assinatura de Termo de Responsabilidade Patrimonial.

Paragrafo Unico: Os servidores investidos em funcio de chefia, direcdo e assemelhados
tém responsabilidade pelo acervo patrimonial pertencente a seu setor.

Art. 39. Todo servidor é o responsavel direto pela prestacdo de contas, zelo e integridade do bem
sob sua utilizacéo direta.

Paragrafo unico. Todo servidor ou prestador de servicos pode ser responsabilizado pelo
desaparecimento ou dano de bens patrimoniais que Ihe forem confiados para uso.

Art. 40. Todo servidor € o responsdvel pela vistoria permanente, solicitacbes de manutengéo,
fiscaliza¢&o do uso, controle interno, comunicagdo de movimentagdo e irregularidade relativas aos
bens sob sua responsabilidade.

Paragrafo Gnico. E dever de todo servidor comunicar, imediatamente e por escrito, a seu
superior, com cdpia a0 SETOR DE PATRIMONIO, qualquer irregularidade ocorrida ao acervo
patrimonial sob sua responsabilidade, que resulte em desaparecimento, depredacgdo, danificacdo ou
sinistro.

Art. 41. Seré formalizado o Termo de Responsabilidade Patrimonial sempre ap6s o recebimento de
um novo item, na conferéncia periddica e quando se fizer necessario pelo SETOR DE
PATRIMONIO da Prefeitura, descentralizado por subunidade/local, é representado por um dos
seguintes formularios: Relacdo Patrimonial por Unidade; Termo de Responsabilidade Patrimonial
(Alocagéo Inicial, Transferéncia Parcial, Transferéncia Total); e Termo de Cessdo em Comodato.

Art. 42. A Relagdo Patrimonial sera expedida exclusivamente pela SETOR DE PATRIMONIO,
sempre que houver incorporacdo, transferéncia entre unidades e/ou responsaveis, reestruturacdo
organizacional de unidade, por ocasido do inventario anual, implicando a redistribuicdo da
responsabilidade patrimonial.

Art. 43. O Termo de Responsabilidade Patrimonial sera expedido sempre que houver incorporacéo,
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transferéncia de bens entre unidades e/ou responsaveis, devendo ser assinado pelo respectivo
responsavel do bem, imediatamente apds a sua apresentacdo na Unidade responsavel, e nele devem
conter o carimbo ou identificacdo.

Art. 44. O Termo de Responsabilidade Patrimonial e deverd ser assinado por servidores da
Prefeitura que desenvolvem suas atividades diretamente ao bem em relacéo ou, no impedimento,
por seu superior imediato.

CAPITULO X
Transferéncia de Responsabilidade

Art. 45. Cabera a Unidade/Subunidade, tomar todas as providéncias administrativas cabiveis, no
sentido de garantir o controle do acervo patrimonial de sua competéncia.

Art. 46. A transferéncia de responsabilidade por carga patrimonial ocorrera quando houver:
| - extingdo, transformagéo, reestruturacéo ou criacao de unidade;
Il - desvinculagdo de cargo, fungdo ou emprego de servidores;
Il - remocado, transferéncia e redistribuigdo de servidor, que exijam nova indicag&o;
IV - 6bito do servidor.
Paragrafo unico. A transferéncia de responsabilidade por carga patrimonial sempre sera
efetuada apds o levantamento fisico dos bens patrimoniais.

Art. 47. Na transferéncia de responsabilidade por carga patrimonial, s6 serd considerado sem débito
o responsavel que fizer o levantamento fisico da carga e providenciar o envio de documento ao
SETOR DE PATRIMONIO com a portaria de exoneragdo ou documento de indicagio e nomeagéo
do novo titular da unidade/subunidade.

Paragrafo Unico. O descumprimento do disposto neste artigo determinara a inadimpléncia
do responsavel, inviabilizando processo de desvinculagdo de cargo, funcdo ou emprego e
determinando débito patrimonial para com a Prefeitura.

CAPITULO XI
Da Movimentacdo de Bens Moveis

Art. 48. A movimentagdo de bens mdveis da Prefeitura dar-se-a por:

| - Empréstimo;

Il - Exposi¢do publica, por iniciativa de 6rgdo responsavel por sua guarda, no caso de bens
culturais;

Il - Transferéncia de carga patrimonial;

IV - Necessidade de seu reparo e manutencao e de seu deslocamento ao fabricante ou fornecedor,
guando se tratar de equipamentos em garantia, ou de equipamentos cujos reparos
comprovadamente ndo possam ser realizados nas dependéncias da Prefeitura.

Art. 49. Quando se tratar de transferéncia de bem ou de carga patrimonial entre responsaveis de
bem e/ou unidades, compete & unidade responsével pelo bem solicitar sua movimentagcdo ao
SETOR DE PATRIMONIO.

Paragrafo Unico. A transferéncia somente sera efetivada apds a emissdo e assinatura do
Termo de Responsabilidade pelo SETOR DE PATRIMONIO e assinatura dos responsaveis
Remetente e Recebedor.

Art. 50. Quando se tratar de transferéncia de bens moveis para o deptsito do SETOR DE
PATRIMONIO, por ndo mais ser do interesse da unidade detentora da carga pgtrimonial, devem
ser obrigatoriamente inspecionados conforme instrugcdo do SETOR DE PATRIMONIO.
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Art. 51. E de exclusiva competéncia do SETOR DE PATRIMONIO, emitir Termos de
Responsabilidade sobre Transferéncia de Bens Mdveis entre responsaveis por bem ou unidades da
Prefeitura.

Art. 52. Quando se tratar de empréstimo de bens entre os responsaveis ou unidades de uma mesma
secretaria, compete a unidade responsavel pelo bem a emissdo, de documento de empréstimo,
mediante o qual serdo asseguradas a Instituicdo as garantias adequadas pela integridade e
conservacdo dos bens e definidos o prazo, a forma de utilizacdo e a responsabilizacdo por perda,
avaria ou pelo eventual mau uso do bem, por parte do responsavel pelo empréstimo, encaminhando
ao SETOR DE PATRIMONIO a terceira via, devidamente assinada.

81° Os empréstimos, no ambito da Prefeitura, devem ser controlados obrigatoriamente
pelo responsavel da unidade cedente, a quem cabe a responsabilidade imediata pelo bem.

§2°. E vedado o empréstimo de bens por tempo indeterminado.

Art. 53. Quando se tratar de empréstimo de bens moveis, para 6rgdos ou instituicbes externas,
compete a unidade detentora do bem encaminhar o pedido de empréstimo ao gabinete, para
avaliagdo do pleito.

Paragrafo Unico. Apos a aprovagdo pela Prefeitura, o pedido serd encaminhado ao SETOR
DE PATRIMONIO, que efetuara o controle e a emissdo da Guia de Empréstimo Externo, a qual
devera ser assinada pela Prefeitura, pela unidade detentora do bem e pelo solicitante.

Art. 54. Quando se tratar de mobiliario em geral para conserto, compete a unidade detentora da
carga patrimonial, solicitar os reparos necessarios.

81° O conserto realizado fora das dependéncias da entidade transfere ao prestador do
servico a responsabilidade perante a guarda e manutencdo do bem, desde que comunicado ao
SETOR DE PATRIMONIO com antecedéncia e fornecendo, no minimo, as informacdes contidas
no Termo de Reparo do Bem.

§2°, O termo de reparo de bem deve ser emitido em pelo menos, 2 (duas) vias, sendo uma
copia arquivada no setor de patriménio e outra ao responsavel pelo bem.

CAPITULO XII
Do Desaparecimento e Depredacgéo de Bens Mdveis

Art. 55. O desaparecimento de um bem patrimonial mével - total ou parcialmente - por furto,
roubo, depredacéo ou qualquer outro sinistro, deve de imediato ser comunicado, pelo responsavel
do bem ou quem dele tomar conhecimento, a0 SETOR DE PATRIMONIO, observando-se 0s
seguintes encaminhamentos e providéncias:

| - A Prefeitura devera registrar o Boletim de Ocorréncia junto ao Departamento de policia
competente solicitando providéncias;

Il - Prosseguir, quando néo houver possibilidades de reversdo, com a baixa do bem desde que
homologado pela autoridade competente;

I11 - O comunicante ou a responsavel da Unidade Gestora devera montar processo nesse sentido,
encaminhando-o a0 SETOR DE PATRIMONIO.

Art. 56. O processo, devera ser encaminhado ao SETOR DE PATRIMONIO, para as providéncias
que se fizerem necessarias.

81° No caso de parecer pela reposicdo ou recuperacdo do bem pelo responsabilizado,
devidamente homologado pela autoridade competente na Prefeitura, o processo devera ser
encaminhado a0 SETOR DE PATRIMONIO, que expedira comunicacio oficial estipulando o
prazo de 30 dias, a contar da data do recebimento, para as providéncias necessarias.

82°. No caso de parecer pela baixa patrimonial, devidamente homologado pela autoridade
competente, depois de esgotadas todas as possibilidades de apuracdo de responsabilidades, visando
a reposicdo do bem, com a consequente garantia de integridade do acervo patrimonial da Prefeitura,
0 processo devera

Av. Jodo Girardelli, 500 — Centro — 13.910-000 — Monte Alegre do Sul — SP
prefeitura@montealegredosul.sp.gov.br - www.montealegredosul.sp.gov.br
Tel.: (19) 3899-1911 / Fax: (19) 3899-1025


mailto:prefeitura@montealegredosul.sp.gov.br
http://www.montealegredosul.sp.gov.br/

Prefeitura Municipal da Estancia Hidromineral -10-
de Monte Alegre do Sul

CIDADE PRESEPIO

ser encaminhado a0 SETOR DE PATRIMONIO que finalizard o processo com a emissdo do
Termo de Baixa.

Art. 57. O bem reposto pelo responsabilizado ficara no depdsito patrimonial da Prefeitura, em local
e em condicdes adequadas, até que se encerrem os procedimentos administrativos para os registros
de controle no SETOR DE PATRIMONIO.

CAPITULO XI11
Da Baixa

Art. 58. A baixa patrimonial tem como finalidade registrar a retirada de um bem do patriménio da

entidade, devendo ser formalizada mediante laudo de parecer técnico e emissdo do termo de baixa.
Paragrafo Gnico. Em ambos os documentos mencionados no caput deste artigo, deve ser

mencionado um dos seguintes motivos para a realizacdo da baixa do bem:

| — Erro de tombamento;

Il — Doacdo;

111 — Extravio;

IV — Furto ou roubo;

V — Sinistro;

VI - Venda;

VII — Indevida incorporacéo;

VIII — Bem se tornou inservivel.

Art. 59. A baixa patrimonial de bem movel motivada por alienagdo sempre devera ser precedida de
procedimento licitatdrio, exceto nos casos previstos expressamente em lei.

CAPITULO XIV
Das Disposic¢des Finais e Transitorias

Art. 60. Os casos omissos neste instrumento serdo apreciados pela autoridade da Prefeitura,
mediante delegacdo de competéncia.

Art. 61. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo.

EDSON RODRIGO DE OLIVEIRA CUNHA

Prefeito Municipal

Registrado em livro proprio e publicado em 01 de setembro de 2017.

LEANDRO AFFONSO TOMAZI
Chefe de Gabinete

ANEXO |
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FATOR DE REAVALIACAO
Férmula para o calculo de Avaliagao e Reavaliagao dos bens, aplicada ao valor justo.

O célculo de Avaliagdo e Reavaliagdo citado no Art. 13, consiste na aplicagdo da seguinte

formula:
VUT - VUU
1Y/ TRV | N —— ) x EC x FO
VuT
Onde:
VUT = vida util total do bem quando novo ou ainda nao utilizado. VUU = vida util ja utilizada do
bem.

Observagao: subtraindo-se o tempo ja utilizado (VUU) da vida dtil total do bem (VUT), temos o
tempo remanescente de vida do bem. Dividindo-o pela vida util total, tem-se um fator multiplicativo que
representa o percentual de vida sobre a vida total. Logicamente, este percentual aplicado sobre o valor de
um bem novo, apresenta o valor remanescente do bem.

Juntando-se os dois fatores determinantes do valor do bem mével usado temos:

VUT - VUU
(Vi TU Y NP Qe——— )

Onde:
VBU = valor do bem utilizado que se deseja avaliar
VBN = valor do bem novo ou valor de aquisicdo de um bem novo

Estes dois elementos nos dao um valor basico. Entretanto, para que a formula seja eficiente e
abrangente, consideram-se outros fatores, que podem influenciar na apuragao do valor correto do bem
mével usado chamamos de fatores de corregao.

FATOR DE CORREGCAO EM FUNCAO DO ESTADO DE CONSERVACAO.
Um deles é o fator de corregao pelo estado de conservagao.

A tabela de estado de conservagao preconizada tem uma amplitude de 100 a 40%,
possibilitando que em fungéo do estado de conservagdo, o bem tenha uma redugao de até 60% de seu
valor. Além disso, a tabela apresenta nas suas quatro primeiras faixas ou na de maior valor, uma variagao
de apenas 5% e nas demais, de 10%. A quantidade significativa de faixas e a pequena diferenga entre elas
da seguranga ao avaliador se considerarmos que uma falha na classificagdo entre uma identificagéo e a
imediatamente anterior ou posterior ndo implicara em grande diferenga no valor final resultante.

Estado de Conservacao - EC

Fator Identificacao

1,00 Novo Bens novos e ainda ndo utilizados

, Bens em utilizagé@o plena, com eventuais revisbes e manutengdes
0,95 Otimo em dia, que ndo apresentam indicios de necessidades de reparos
ol ailstes

Em utilizagao plena, com eventuais revisdes e manutengées em
0,90 Bom dia, que apresentam indicios de necessidades de reparos
superficiais

Bens em utilizagdo ou funcionamento, mas com indicios de
0,85 Médio necessidades de reparos pontuais, revisdes ou intervengdes de
manutencoes.

Em utilizagdo ou funcionamento, mas com comprometimento da

0.80 Regular produgao ou geragao de beneficios em até 20 %.

. Em utilizagdo ou funcionamento, mas com capacidade de
0,70 Ruim producdo ou geragao de beneficios muito limitada ou com custos
elevados.

Necessidade de reparos de monta para que volte a funcionar

0,50 Pessimo com capacidade plena de geragéo de beneficios
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ANEXO 11
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Fator de Obsolescéncia -

Fator Identificacao Caracteristicas ou especificacoes
1.00 o Nao se aplica o fator de obsolescéncia nos casos de risco
i inexistente.
; s Aplica-se a bens que pertencam a uma classe com
0,30 Risco Minirmo evolugao moderada e tenha vida til curta.
Existéncia de indicagcdes de lancamentos de modelos mais
0,80 Moderado avangados e com possibilidade de reduzir a vida util do bem
avaliando.
. Existéncia de novos modelos substitutivos no mercado,
0,70 Relativo porém em fase de langamento e com valores ainda elevados
ou inviaveis.
Existéncia de substitutivos no mercado com relativos
0,60 Risco Médio avancgos tecnoldgicos que comegam a apresentar viabilidade
econdmica.
. Quando ja existem modelos mais avangados de produtos
0,50 Blsewadio substitutivos que tornam o bem antieconémico.
) Quando ja ndo se encontram mais similares novos no
0,40 Desvalorizagéo em agdo | mercado e haja uma grande diferenga de recursos do bem e
dos substitutos no mercado.
Acrescentando-se este novo fator, temos a seguinte férmula final:
VUT - VUU
VBU = VBN X ( ----=--===mmmme- ) x EC x FO
VuT

VBU = valor do bem utilizado que se deseja avaliar

VBN = valor do bem novo ou valor de aquisicao de um bem novo VUT = vida Util total do bem
quando novo ou ainda nao utilizado. VUU = vida util ja utilizada do bem.

VUT-VUU = Vida util remanescente do bem.

EC = Fator de corregcao em fungao do Estado de Conservagdo. FO = Fator de corre¢do em
fungéo do risco de Obsolescéncia.
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