Prefeitura Municipal da Estancia Hidromineral
de Monte Alegre do Sul
Cidade Presépio

DECRETO N° 2.000 DE 05 DE ABRIL DE 2.017

Regulamenta despesas com adiantamento, revoga o Decreto

n°® 1.588 de 21 de marco de 2.011 e da outras providéncias.

EDSON RODRIGO DE OLIVEIRA CUNHA, Prefeito Municipal da Estancia Hidromineral de Monte Alegre do
Sul, usando de suas atribuicdes legais, e,

CONSIDERANDO a Lei Municipal n°® 666/85, de 25/03/85 que dispfe sobre o regime de
adiantamento previsto no Art.68 da Lei 4.320/64;

CONSIDERANDO que na lei citada foram definidas as espécies, a natureza e 0 processamento
normal de aplicacdes das despesas em regime de adiantamento;

CONSIDERANDO o comunicado SDG n° 19/2010 de 07 de junho de 2010, do Egrégio Tribunal
de Contas do Estado de S&o Paulo;

CONSIDERANDO mais, que cabe a Contabilidade a tomada de contas dos adiantamentos, e
apds deverd cada prestacdo ser enviada diretamente ao Chefe do Executivo para exame final, para

aprovacao ou ndo das contas, DECRETA:

Art. 1° Fica o Departamento Financeiro do Municipio autorizado a disponibilizar numeréario para pagamento
de despesas, na forma de adiantamento, sempre precedida de empenho prévio em dotacdo propria, aos

empregados publicos municipais.

Art. 2° A forma de pagamento de despesa pelo regime de adiantamento, guardara estrita obediéncia aos
pressupostos e procedimentos constantes deste Decreto.

§ 1° Entende-se por adiantamento a entrega de numerario, a servidor publico municipal, afiangcado,
salvo se efetivo e estavel, sempre precedida de empenho na dotacdo prOpria, para o fim de realizar
despesas que pela sua natureza e urgéncia, ndo possam subordinar-se ao processo normal de aplicacao,
limitando-se ao valor de R$ 1.000,00 (um mil reais), por més.

§ 2° Conforme a necessidade apresentada e devidamente justificada, podera pela autoridade
competente, ser deferido valor de adiantamento superior ao indicado no paragrafo anterior para suprimento
de casos especiais.

§ 3° A despesa executada por meio de adiantamento, procedimento que pela sua natureza e
urgéncia, nao se subordina ao processo normal de aplicagcdo do recurso publico, devera, na mesma forma
gue no processo licitatdrio, observar os principios basicos da legalidade, da impessoalidade, da moralidade,
da publicidade, da igualdade, e ainda o principio da economicidade, que visa garantir a aquisicdo mais

vantajosa para a administra¢é@o publica.

Art. 3° Poderdo ser realizadas por meio de adiantamento as despesas de pequeno vulto, assim entendidas

como aquelas realizadas em quantidade restrita, bem como as de pronto pagamento, assim entendidas
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como aquelas despesas de pagamento imediato, em ambos os casos limitando-se ao estabelecido no artigo
anterior, relativos a:

| - Material de consumo;

Il - Servigos de terceiros, pessoa fisica e pessoa juridica;

Il - Assisténcia social, atendimento de despesas necessarias a execucao inadiavel de acdes emergenciais
de Assisténcia Social no ambito do municipio, provenientes de calamidades publicas provocadas por
eventos naturais ou epidemias;

IV - Manutencédo das unidades das areas de salde e educacdo, e aquelas que devem evitar a interrupgcéo
do atendimento de servicos pela Administracdo Publica;

V - Viagem ou para atender a diligéncias especiais;

VI - Urgéncia ou situag6es extraordinarias, entendidas como tais aquelas inadiaveis, cuja ndo realizacdo
urgente possa ocasionar prejuizos ou comprometer a seguranga de pessoas, obras, servi¢cos, equipamentos

e outros bens, publicos ou particulares;

Art. 4° Fica proibida a concessao de adiantamento fora das hipéteses previstas nos artigos 2° e 3° deste
Decreto, e, especialmente, para a aquisicdo de equipamentos e material permanente ou outro qualquer

investimento classificado como despesa de capital.

Art. 5° As solicitacdes de adiantamento serdo dirigidas aos titulares dos 6rgdos e entidades do Poder
Executivo, & qual vincula-se o servidor, contendo, obrigatoriamente, as seguintes informacdes:
| - Nome completo, cargo ou fungéo do servidor em exercicio indicado para a concesséo;
Il - Finalidade do adiantamento;
Il - Justificativa da urgéncia;
IV - Indicacéo, em algarismo e por extenso, da importancia do adiantamento;
V - identificacao das espécies de despesa, observado o disposto nos artigos 3° e 4° deste Decreto;

§ 1° O adiantamento concedido para efetuar determinada despesa ndo podera ter aplicacdo
diferente daquela para o qual foi autorizado.

§ 2° O processo de adiantamento serd encaminhado ao Departamento Financeiro para verificagdo
de dotacdo orcamentaria, emissdo de Empenho, Nota de Lancamento, e Programa de Desembolso, e

posteriormente encaminhado ao Gabinete para liberacéo.

Art. 6° A cada pagamento corresponderd um comprovante, devendo as notas fiscais, cupons fiscais, recibos
e outros documentos de despesas serem emitidos obrigatoriamente em nome da Prefeitura Municipal de
Monte Alegre do Sul, contendo o CNPJ da mesma.

§ 1° O comprovante de despesa e recibo, em documento original, com o respectivo valor
determinado e legivel, ndo podera conter rasuras, emendas, borrdes ou entrelinhas, proibida a utilizacdo de
segunda ou outras vias, xerocépias ou quaisquer outras espécies de reproducdo, bem como a utilizagédo de

diferentes tipos de grafia.
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§ 2° E vedada a realizac&o de despesa em data anterior & concessdo do adiantamento, bem como
a realizada apods o periodo de aplicacéo.

§ 3° O atesto em nota fiscal, nota fiscal fatura ou cupom fiscal ou similares, é de responsabilidade
do servidor designado.

§ 4° Os adiantamentos deverdo ser requeridos exclusivamente nos termos dos anexos deste

decreto.

Art. 7° O responsavel por adiantamento prestara contas de sua aplicacdo a autoridade que o concedeu, no
prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento dos valores.

Paragrafo Unico — Serd composta Comissdo de avaliagdo e Aprovagdo das contas apresentadas
pelos servidores, que podera deferir ou indeferir o procedimento apresentado, sendo que no caso de

reprovacgdo, podera ser requerida a restituicdo dos valores nos termos deste decreto.

Art. 8° O ndo atendimento das exigéncias do presente decreto culminard com a responsabilidade do
servidor sobre os valore adiantados, podendo os mesmos serem descontados dos valores a serem
recebidos pelo mesmo em folha de pagamento, caso ndo saneado ou esclarecido o caso a autoridade

competente.

Art. 9° Revogadas as disposicfes em contrario, em especial o Decreto n° 1.588 de 21 de marco de 2.011,

este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

EDSON RODRIGO DE OLIVEIRA CUNHA

Prefeito Municipal

Registrado em livro proprio e publicado em 05 de abril de 2017.

LEANDRO AFFONSO TOMAZI
Chefe de Gabinete
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ANEXO |

PRESTACAO DE CONTAS

ADIANTAMENTO RECEBIDO EM: / /2017

FINALIDADE: (DESCREVER)

EMPENHO: /2017 VALOR: R$

NOTAS FISCAIS Ne:

TOTAL: R$
QUANTIDADE DE RECIBOS: TOTAL: R$
QUANT. CUPONS FISCAIS: TOTAL: R$
RECIBOS DE PEDAGIO: TOTAL: R$
VALOR UTILIZADO: R$
VALOR DEVOLVIDO: R$
TOTAL: R$
NOME:
CPF:
CARGO:
DATA DA PRESTACAO: / / 2017
ASSINATURA:
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ANEXO I
DESTINO:
FINALIDADE:
DATA: / /
PARTICIPANTES:
1- 3-
2 - 4 —
COLAR OS DOCUMENTOS DESSA VIAGEM
ASSINATURA:
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